BK Veteranerna

Arbetsbeskrivning for Ordforande:

9.

Ha dvergripande ansvar for féreningens verksamhet och ekonomi.

Leda och genomfora, samt uppratta dagordning for medlemsmaoten och arsmoéte.
Leda och genomfora styrelsearbetet, uppratta dagordning for styrelsemoten.
Uppratta rapport fran styrelsemoten, samt delge medlemmarna rapporten via e-post.

Ta initiativ till utveckling och forbattring av foreningens verksamhet. Féresla utbildning i
bowlingspelet med sarskilda tranare.

Ansvara for och ha kontakten med bowlingférbundet, myndigheter och Superbowl i
Nykoping.

| samrad med styrelsen bevilja och utesluta medlemskap i foreningen.

Fore varje traning informera vad som ar pa gang och vad galler avseende anmalningar,
infotraffar och resultat fran tavlingar och matcher klubben deltagit i.

| samarbete med sekreteraren skriva till SN — 100 ord om aktuella hdndelser i klubben.

10. Halla den sociala kontakten med medlemmarna.

11. Vara klubbens administrator och kontaktperson for Nykdpings féreningsregister.

12. Teckna firma for foreningen.

Nykoping 2025-01-01



BK Veteranerna

Arbetsbeskrivning kassor/lotteriansvarig

1. Narvara och deltaga vid styrelse-, ars- och medlemsméten.

Kontera och bokfdra alla transaktioner.

Redovisa den ekonomiska stéllningen infér varje styrelseméte.

Uppréatta férenklat bokslut fér varje verksamhetsar.

Se till att revision av bokslut gors innan arsmétet.

Uppréatta budget samt géra I6pande kostnadsuppfdljning mot budget.

Deklarera for féreningen. (fér narvarande ar féreningen befriad fran deklaration)

Vara en av tva som tecknar firman fér féreningen.

© o N o o b~ D

Betala alla fakturor.

10.Bevaka och paminna medlemmarna om att de ska betala sin arliga
medlemsavagift.

11.Manadsvis bevaka och debitera medlemmarna deras manadsavgift for tranings-
och matchspel.

12.1 anslutning till varje bortamatcher betala reseersattning till de som hallit med bil.

13.Vid bortamatcher betala/se till att matchavgifter och andra eventuella kostnader
blivit betalda till respektive bowlinghall. Ge betalkort till Lagledaren fér respektive
match som betalar spelet i bortahallen.

14.Tillhandahalla tva Sverigelotter till lagledare som priser till bortalaget vid varje
klubbmatch.

15.Inf6r varje manad lamna férteckning pa medlemmar som férvantas trana och
spela hemmamatcher, som debiteringsunderlag till bowlinghallen.

16.Tillse att varje medlem kdper Sverigelotter fér 200 kr vid hdst- och
varsasongernas bdrjan.

17.Salja Sverigelotter vid varje traningstillfalle.

18. Redovisa och séatta in kontanter vid Iampliga tillfallen under sésongerna.
19. Anskaffa nya Sverigelotter nar sa behdvs.

20.1 samrad med styrelsen képa in priser till Klubbmasterskapet.

21.1 samrad med klubbmastaren képa priser till lotterier i samband med medlems-
mote pa hésten och arsmotet samt vid gemensam bussresa till klubbméasterskap i
bortahall.

22. Administrera férsaljning av klubbtrdjor.
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BK Veteranerna

Arbetsbeskrivning for Sekreteraren:

1.

9.

Narvara och f6éra protokoll vid féreningens styrelsemdten samt medlemsmaote och
arsmote och konstituerande méte.

Uppratta féreningens verksamhetsberattelse.

Uppréatta och uppdatera féreningens register pa medlemmar med namn adresser,
telefon, e-post och fédelsedata.

. Ansvara for bokning av sammantradesrum till féreningens sammantraden.

Arligen ta fram dokument som erfordras till bank och andra myndigheter.

Veckovis uppratta och pa anslagstavlan ansla spelstatistik for traningarna.
Fora statistik pa tranings- och matchresultat fér hemsidan.

Anmala nya klubbmedlemmar och de som slutar i klubben till Svenska
Bowlingférbundet.

Arrangera foéreningens interna tavling "Veterancupen”.

10.L6épande uppdatera féreningens hemsida med aktuell information om féreningens

verksamhet.

11.Dokumentera matcher och andra evenemang i ord och bild.

12.1 samarbete med ordféranden skriva till SN — 100 ord om aktuella handelser.

13.Agera som vice ordférande i ordinarie ordférandens franvaro

14. Boka banor f6r den gemensamma traningen hést och var.

Nykdping 2024-11-29



BK Veteranerna

Arbetsbeskrivning for tavlingsansvarig:

—

. Narvara vid styrelseméten och medlemsmotet pa hésten samt arsmétet.

2. Uppratta och samordna matchprogram for hést- och varsasongerna med

hemmahallen och alla klubbar som vi ska spela matcher emot.

Uppdatera lista pa kontaktpersoner fér de klubbar som vi har matchutbyte med.

Ta ut lag till klubbmatcher enligt féreningens regelverk for laguttagningar.

Till varje match ska en lagledare anges, lagledaren ansvarar fér att det

blir fullt lag till matchen samt att erforderliga bilar finns tillgangliga.

6. Laguttagningen ska sattas upp pa anslagstavlan senast pa torsdagsmorgonen

foére traningen.

7. Meddela sekreteraren vilka som spelat och deras resultat efter varje match.

8. Informera styrelsen vilka externa tavlingar ex. Luciaslaget och Kustslaget
féreningen skall delta i.

9. Uppréatta anmalningslistor till externa tavlingar och ansla dessa pa féreningens
anslagstavla i hallen.

10.Anmala lag till Riksserien och PBL infér varje héstsasong.

11.Digitalt rapportera in resultat efter varje omgang i Riksserien.

12.Ta ut lag till varje spelomgang for Riksserien enligt géllande uttagningsregler
och meddela aktuella spelare samt banférdelare.

13.Rapportera aktuella spelresultat till hallen samt féra statistik pa vilka som spelat
och meddela sekreteraren varje spelares resultat.

14.Samordna de medlemmar som énskar deltaga i PBL-tavlingen, minst 5 spelare
per lag, infér héstsasongen.

15.Rapportera aktuella spelresultat vid styrelseméten, medlems- och arsméten.

16.Vara ersattare som banférdelare da ordinarie banférdelare ar franvarande.
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BKVETERANERNA 2024-2025

Arbetsbeskrivning for Klubbmastare

1. Narvara och delta i styrelsemoten

2. Anordna klubbmasterskapet KM1 i hemmahallen samt ev. medlemstraff efter
spelet. Uppratta anmalningslista till anslagstavlan.

3. Anordna KM2ibortahall pa varen samt bestalla gemensam bussresa samt ev.
medlemstraff efter spelet. Uppratta anmalningslista till anslagstavlan.

4. Ansvara for klubbmasterskap, julslagning och varslagning samt uppratta
anmalningslistor och lagsammansattning till dessa tavlingar.

5. Bestalla lokalen och fortaring till medlemsmote pa hosten i samband med
julslagning samt arsmote pa varen.

6. Foresla och anordna olika aktiviteter/samkvam under verksamhetsaret och pa
anslagstavlan ansld anmalningslista fore resp. aktivitet.

7. Anordna lotteri och forratta lottdragning i samband med medlemsmotet pa
hosten och vid arsmotet och vid gemensam bussresa till klubbmasterskap i
bortahall.

8. Tillsammans med kassor/suppleant foresla och kdpa priser till lotterierna.

Nykoping 2024-11-14
Bo Martinsson



BK Veteranerna

Arbetsbeskrivning suppleant

1.

WD

Fordela banor vid den gemensamma traningen pa torsdagar.
Vara klubbméastaren behjalplig.

Ersatta tavlingsansvarig vid dennes franvaro.

Erséatta 6vriga styrelsemedlemmar vid franvaro.
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